Robin Dorn
Uferweg 12, 12345 Musterstadt · robin.dorn@example.org
Stadtanzeiger am Birkenkai
Anzeigenservice · Chiffre K-417
Birkenkai 8
12345 Musterstadt
10. November 2026
Bewerbung für die Kursverwaltung in Teilzeit – Chiffre K-417
Sehr geehrte Damen und Herren,
für Ihre Abendkurse suchen Sie jemanden, der Anmeldungen bearbeitet und den Teilnehmenden Änderungen rechtzeitig mitteilt. Beides gehört zu meinen Aufgaben im Büro eines Weiterbildungsanbieters. Gern übernehme ich die ausgeschriebenen 24 Wochenstunden in Ihrer Kursverwaltung.
Als für zwei aufeinanderfolgende Termine ein anderer Raum gebucht wurde, habe ich die Buchung mit dem Kursplan abgeglichen. Die erste Gruppe hatte den alten Raum bereits per E-Mail erhalten. Ich habe den betroffenen Teilnehmenden den neuen Raum mitgeteilt und die Angaben für den zweiten Termin vor dem Versand der Bestätigungen korrigiert. So konnte auch die Kursleitung am aktualisierten Plan sehen, welche Gruppe wohin kommen sollte.
Ich kann am 1. Februar 2027 beginnen und an zwei Abenden pro Woche bis 20 Uhr arbeiten. Meinen Lebenslauf lege ich bei. Für die Vereinbarung eines Gesprächs erreichen Sie mich unter robin.dorn@example.org.
Mit freundlichen Grüßen
Robin Dorn
Fiktives Musteranschreiben von CVLotse




