Lena Falk
Leipzig, Alemania · +49 [teléfono] · [correo electrónico]
Hotel Brisa Clara · A la atención de la Sra. Ríos · Málaga, España
Leipzig, 11 de noviembre de 2026
Candidatura al puesto de recepcionista
Referencia REC-27
Estimada Sra. Ríos:
Me interesa el puesto de recepcionista de su anuncio porque reúne dos tareas que realizo en mi trabajo actual: atender consultas sobre reservas y preparar las llegadas del día. Me gustaría aportar esta experiencia al Hotel Brisa Clara y coordinar con su equipo la información que necesitan los huéspedes antes de llegar.
Desde agosto de 2025 trabajo como recepcionista en el Hotel Am Lindenhof, en Leipzig, donde terminé mi formación profesional dual como Hotelfachfrau (IHK) en julio de ese año. Compruebo fechas y tipos de habitación en el sistema, registro cambios permitidos por las condiciones de la reserva y consulto a la persona responsable cuando un huésped solicita una excepción. También comunico al equipo de limpieza las solicitudes que afectan a las llegadas.
En su oferta destaca la coordinación entre recepción y limpieza. Es una parte del trabajo que me interesa especialmente: una petición anotada en la reserva debe llegar al equipo que prepara la habitación. Me gustaría conocer cómo organizan esta comunicación en su hotel.
Actualmente vivo en Leipzig y tengo previsto trasladarme a Málaga en enero de 2027. Podría incorporarme a partir del 11 de enero de 2027. Mi CV detalla mi experiencia y mis conocimientos de idiomas. Quedo a su disposición para una entrevista.
Atentamente,
Lena Falk




