EDITIERBARE VORLAGE: Alle eckigen Klammern ersetzen. Nur eigene, belegbare Aussagen verwenden und diesen Hinweis vor dem Versand löschen.
[VORNAME NACHNAME]
[Straße Hausnummer] | [PLZ Ort]
[Telefon] | [E-Mail]

[UNTERNEHMEN]
[z. Hd. ANSPRECHPERSON]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[ORT], [DATUM]
Motivation für die Position als [ZIELROLLE]
[Sehr geehrte Frau / Sehr geehrter Herr NACHNAME,]
[Einstieg: Nenne Zielrolle und konkreten Anlass. Erkläre in ein bis zwei Sätzen, warum genau diese Aufgabe zu deinem bisherigen Weg passt.]
[Beleg: Verbinde die wichtigste Anforderung aus der Anzeige mit einer echten Situation, deiner eigenen Handlung und einer nachvollziehbaren Wirkung. Wiederhole den Lebenslauf nicht als Fließtext.]
[Arbeitgeberbezug: Nenne Produkt, Arbeitsweise, Ziel oder konkrete Aufgabe der Organisation und erkläre die Verbindung zu deinem Beleg. Vermeide allgemeines Unternehmenslob.]
[Schluss: Fasse den möglichen Beitrag knapp zusammen und biete an, dein Vorgehen im Gespräch zu erläutern. Beginne hier kein neues Argument.]
Mit freundlichen Grüßen
[VORNAME NACHNAME]
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