[VORNAME NACHNAME]
[Zielposition oder Berufsbezeichnung]
[Ort]  |  [Telefon]  |  [E-Mail]  |  [LinkedIn oder Portfolio, optional]
Hinweis: Eckige Klammern durch eigene Angaben ersetzen. Unzutreffende oder optionale Felder löschen.
KURZPROFIL
[2-3 Sätze: Rolle, relevante Erfahrung und konkreter Mehrwert für die angestrebte Stelle. Allgemeine Floskeln vermeiden.]
BERUFSERFAHRUNG
[Position] | [Unternehmen, Ort]
MM/JJJJ - heute
· [Relevante Aufgabe mit aktivem Verb, Umfang und Ergebnis beschreiben.]
· [Zweite Aufgabe oder messbaren Beitrag zur Zielstelle nennen.]
[Position] | [Unternehmen, Ort]
MM/JJJJ - MM/JJJJ
· [Relevante Verantwortung oder Ergebnis knapp und konkret eintragen.]
[Position oder Projekt] | [Unternehmen, Ort]
MM/JJJJ - MM/JJJJ
· [Nur aufnehmen, wenn diese Station für die Zielstelle relevant ist.]
AUSBILDUNG
[Abschluss oder Ausbildung] | [Einrichtung, Ort]
MM/JJJJ - MM/JJJJ  |  [Schwerpunkt oder Abschlussnote, optional]
[Weiterbildung oder Zertifikat, optional] | [Anbieter]
MM/JJJJ  |  [Schwerpunkt oder Nachweis]
KENNTNISSE
[Tools/Software]  |  [Sprachen mit Niveau]  |  [Methoden/Zertifikate]
WEITERE ANGABEN
[Optional: Führerschein, Ehrenamt oder relevante Interessen]
[Ort], [Datum]  |  [Unterschrift optional]
Vor Versand prüfen: relevante Inhalte, einheitliche Daten, Dateiname und PDF.




